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„ EU peníze školám“

Projekt DIGIT – digitalizace výuky na ISŠTE Sokolov

reg.č. CZ.1.07/1.5.00/34.0496

	III/2 Inovace a zkvalitnění výuky prostřednictvím ICT
	VY_32_INOVACE_1_10_03

	Název vzdělávacího materiálu

	Formátování tabulek

	Jméno autora


	Mgr. Bechová Zdeňka

	Tématická oblast
	Tabulkový procesor

	Vzdělávací obor


	26-41-M/002 Elektrotechnika

	Předmět
	Informační a komunikační technologie

	Ročník
	1. ročník

	Rozvíjené klíčové kompetence


	Kompetence k učení, řešení problému, komunikativní, pracovní, personální a sociální.

	Průřezové téma


	Informační a komunikační technologie, Člověk a svět práce, Člověk a životní prostředí, Občan v demokratické společnosti. 

	Časový harmonogram


	1 vyučovací hodina

	Použitá literatura a zdroje


	

	Pomůcky a prostředky


	Počítač, nainstalovaný software Microsoft Office a OpenOffice, dataprojektor, promítací plátno, interaktivní tabule

	Anotace
	Orámování, vystínování buněk, formátování dat uvnitř buněk, práce s tabulkou.

	Způsob využití výukového materiálu ve výuce
	Výklad a cvičení. Opakování a domácí příprava žáků na vyučování.

	Datum (období) vytvoření vzdělávacího materiálu


	Září 2012


Tento výukový materiál je plně v souladu s Autorským zákonem (jsou zde dodržována všechna autorská práva). Pokud není uvedeno jinak, autorem obrázků a textů je Mgr. Zdeňka Bechová.
Výklad
Formátovat můžeme jednotlivé buňky, nebo celé oblasti. Výhodné je formátovat tabulky po oblastech, protože si ušetříme spoustu námahy. Základní ovlivňování vzhledu buňky můžeme dosáhnout stejně jako v textovém dokumentu, tj, měnit font a velikost písma, řezy písma, barvu textu i podkladu a zarovnání. Můžeme některé buňky nebo celou tabulku ohraničovat, stínovat, a stejně tak různě ohraničovat například první řádku tabulky apod. Formát buněk nalezneme ve stejnojmenné nabídce (viz obrázek 1 a 2, případně pravé tlačítko myši). 
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Obrázek 2

Pracovní list
Vytvořte tabulku dle předlohy na obrázku: 
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Vnější ohraničení dvojité, první řádek a první sloupec oddělen též dvojitou čarou, ostatní vnitřní ohraničení jednoduchou čarou. Vybarvěte dle vzoru libovolnou barvou příslušné buňky (využijte Ctrl+C a Ctrl+V). 

Zformátujte text v prvním řádku a prvním sloupci tučně, zarovnejte jej na střed. 

Vyplňte prázdné buňky. 

Přizpůsobte šířku sloupců A až F. 

Práci uložte pod názvem SP_tab_01_01_příjmení.xls

Samostatná práce
Vytvořte následující tabulku v tabulkovém procesoru: 
	Jméno
	Počet hodin
	Sazba
	Hrubá mzda
	Zdrav. poj. ZL
	Sociální poj. ZL
	Superhrubá mzda
	Daň
	Slevy na dani
	Zdrav. poj. ZC
	Sociální poj. ZC
	Čistá mzda

	
	
	
	
	
	
	
	
	Poplatník
	Počet dětí
	Dítě
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Do prvního sloupce vypište jména svých spolužáků a své jméno. Seřaďte jména podle abecedy vzestupně. 
Buňka Slevy na dani vznikla sloučením 3 buněk (I1, J1, K1). V buňkách B1, D1, E1, F1, G1, J2, L1, M1 a N1 je text zalomen. Kromě sloupců I, J a K jsou v ostatních sloupcích od A do N sloučeny první dvě řádky. 

Celou tabulku graficky upravte (dvojité orámování, jednoduché orámování, graficky oddělte první řádek a první sloupec tabulky). Formát buněk proveďte dle vlastních možností. 

Práci uložte pod názvem SP_tab_02_01_příjmení.xls
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