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„ EU peníze školám“

Projekt DIGIT – digitalizace výuky na ISŠTE Sokolov

reg.č. CZ.1.07/1.5.00/34.0496

	III/2 Inovace a zkvalitnění výuky prostřednictvím ICT
	VY_32_INOVACE_1_10_06

	Název vzdělávacího materiálu


	Tisk tabulek a grafů

	Jméno autora


	Mgr. Bechová Zdeňka

	Tématická oblast
	Tabulkový procesor

	Vzdělávací obor


	26-41-M/002 Elektrotechnika

	Předmět
	Informační a komunikační technologie

	Ročník
	1. ročník

	Rozvíjené klíčové kompetence


	Kompetence k učení, řešení problému, komunikativní, pracovní, personální a sociální.

	Průřezové téma


	Informační a komunikační technologie, Člověk a svět práce, Člověk a životní prostředí, Občan v demokratické společnosti. 

	Časový harmonogram


	1 vyučovací hodina

	Použitá literatura a zdroje


	

	Pomůcky a prostředky


	Počítač, nainstalovaný software Microsoft Office a OpenOffice, dataprojektor, promítací plátno, interaktivní tabule

	Anotace
	Formát stránky, umístění tabulky a grafu na stránce, náhled a tisk tabulek a grafů.

	Způsob využití výukového materiálu ve výuce
	Výklad a cvičení. Opakování a domácí příprava žáků na vyučování.

	Datum (období) vytvoření vzdělávacího materiálu


	Září 2012


Tento výukový materiál je plně v souladu s Autorským zákonem (jsou zde dodržována všechna autorská práva). Pokud není uvedeno jinak, autorem obrázků a textů je Mgr. Zdeňka Bechová.
Výklad
Tabulku i graf, vytvořený v tabulkovém procesoru, je v některých případech nutné vytisknout. 

Před tiskem je nutné zkontrolovat, že je vše na stránce umístěné správně. To se provede pomocí náhledu stránky. 

Pokud se tabulka na stránku nevejde, či je nepřehledně umístěná, je možné obdobným způsobem, jako v textových editorech, nastavení stránky změnit. 

Nastavení stránky je možné změnit pomocí nabídky Formát -> Stránka (OO Calc), Soubor -> Vzhled stránky (MS Excel do verze 2003), Rozložení stránky (MS Excel od verze 2007). 

Pracovní list
Pracujte se souborem SP_tab_02_03_příjmení.xls. Upravte nastavení stránky na šířku tak, aby se celá tabulka na stránku vešla. Pokud je třeba, změňte také okraje stránky. 

Hotovou práci uložte pod názvem SP_tab_02_04_příjmení.xls. 

Samostatná práce
Vytiskněte vysvědčení (SP_tab_03_02_příjmení.xls) na stránku A4 bez přidaných výpočtů. Na druhou stránku téhož listu vytiskněte graf počtu jednotlivých známek. 
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