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Výklad

Seznamem můžou být po sobě jdoucí názvy měsíců - leden, únor, březen, duben, ..., dny v týdnu - pondělí, úterý, středa, ... či například libovolný vámi specifikovaný seznam.

Například zaměstnavatel může vytvořit seznam svých zaměstnanců, učitel seznam svých studentů, krajský úřad seznam základních škol ve svém kraji apod. Výhodou vytvořených seznamů je to, že není třeba tato jména psát pokaždé, kdy je jich třeba, ale pouze jednou a pak již vkládat automaticky. 

Seznamy dat jste si vyzkoušeli v hodině „Struktura tabulek a typy dat“, kdy jste využívali černého čtverečku v pravém dolním rohu buňky. Je to jeden z možných způsobů vložení již vytvořeného seznamu. Nyní si ale ukážeme, jak si vytvořit svůj vlastní seznam. 
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MS Excel 2007: 

1. tlačítko sady MS Office -> Možnosti aplikace Excel (viz obr. 1). 

Obrázek 1

2. Položka Oblíbené -> Upravit vlastní seznamy (viz Obr. 2)
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Obrázek 2

3. V nově otevřeném okně se již seznam může vytvořit. Můžete mít také před bodem 1 seznam vytvořený ve sloupci či v řádce tabulkového procesoru a načíst jej. 

OO Calc: Nástroje -> Možnosti -> OpenOffice Calc -> Řazené seznamy (viz Obr. 3)
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Obrázek č. 3

Zde se již obdobným způsobem seznam vytvoří. 

Kontingenční tabulka se využívá k přehledné orientaci vzájemného vztahu dat uložených ve sloupcích a řádcích původní tabulky. 

Kontingenční tabulku je vhodné použít v případě, kdy máme neuspořádaná data a chceme z nich získat důležité informace.  

Název je odvozen od slova kontingent = příspěvek. 

S kontingenční tabulkou můžeme pracovat obdobně jako s klasickou tabulkou, lze ji tedy tisknout, formátovat, provádět s daty početní operace apod. 

Pro vložení kontingenční tabulky využijeme volbu:

· Vložit -> Kontingenční tabulka (MS Excel).

· Data -> Kontingenční tabulky (OO Calc).

Vždy se zobrazí průvodce, který nám pomůže kontingenční tabulku vytvořit. 
Cvičení

Představte si, že jste podnikatel, vaše firma má název ... (vymysli svůj) a zabývá se ... (obor si též vymysli). Máte pod sebou 20 zaměstnanců (jména a příjmení smyšlená). Vytvořte seznam z těchto jmen a tabulku, ve které tato jména vložíte do buněk A2 až A21. 

Tuto tabulku doplňte o adresy, telefony a informaci, zda daný zaměstnanec je držitelem řidičského oprávnění typu B. Adresa bude obsahovat ulici, město a PSČ. Celkem tabulka tedy obsahuje 6 sloupců. 

Tabulku graficky upravte. 

Z  vytvořené tabulky vložte kontingenční tabulku a vyčtěte odpovědi na otázky: 

1. V jakých městech bydlí zaměstnanci, kteří nejsou držiteli řidičského průkazu typu „B“?  

2. Je město, ve kterém by žádný zaměstnanec nevlastnil řidičský průkaz typu „B“? 

3. Je město, ve kterém by žádný zaměstnanec nevlastnil řidičský průkaz typu „B“? 
Pokaždé svou odpověď zaznamenejte vedle tabulky. 

Práci uložte pod názvem SP_tab_04_01_příjmení.xls.

Test
1. Vyjmenujte 3 seznamy, které jsou v tabulkovém procesoru přednastavené: 

........................................................................
........................................................................
........................................................................
2. Jaký je český význam slova „kontingent“? 


........................

3. K čemu slouží kontingenční tabulky? 


........................................................................
4. Popište postup při vytváření seznamu definovaný uživatelem. Verzi tabulkového procesoru si zvolte sami (vyberte si mezi OO Calc a MS Excel). 
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5. K fotografii přiřaď tabulkový procesor:



........................




    ........................

VY_32_INOVACE_1_10_14                         - 7 -                           „EU Peníze školám“


[image: image7.png]Vytvorit kontingentni tabulku

2vole data kers cheete anayzovat
® Vybrat tabuiku & oblast
Tobukafobast

O Poust zdroj externich dat

2yoke unistén kentingniitabuly:
@ Novy lst

O Exdstu

Unisténi

st




[image: image8.jpg]°
* X % I_"‘1
* * o
. * * ° M
* * ]
evrng SKV * x Kk Lf:
sociaini - MINISTERSTVO SKOLSTVI, OP Vzdélavani
fondv CR EVROPSKA UNIE MLADEZE A TELOVYCHOVY pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI




