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      Obr. 1: MS Excel verze 2007


     Obr. 2: OO Calc
Sešit = soubor tabulkového procesoru obsahující 1 a více listů (standardně 3, viz obrázek 1 a 2). 

List = tabulka o rozměrech 16 384 sloupců na šířku a 1 048 576 řádků na výšku (MS Excel 2010; starší verze nebo jiné tabulkové kalkulátory se mohou v těchto počtech lišit). 

Listy lze odstraňovat, vkládat, přejmenovávat apod. (viz obrázek 3). 
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Obrázek 3

Buňka = jednotlivý průsečík sloupce a řádku. Sloupce se značí písmeny, řádky čísly. Každá buňka má svou adresu, např. A23, C4, AAB28. 

Relativní adresa buňky je taková, která se při přesunu nebo kopírování vzorce změní. S výhodou ji využijeme např. u vzorců pro součet čísel v řádcích nebo sloupcích. 

Absolutní adresa se při kopírování nebo přesunu nemění. Může se jednat o adresu buňky, ve které je uložena konstanta pro násobení. Absolutní adresu dostaneme z relativní pomocí znaku $. Můžeme mít adresu absolutní vzhledem ke sloupci i řádku (např. $D$1) nebo jen vzhledem ke sloupci ($D1) nebo jen vzhledem k řádku (D$1). 

Aktuální buňka je vybraná buňka pracovního listu, označená selektorem. 

Tabulkový procesor nabízí několik druhů grafů: sloupcový, výsečový, čárový, burzovní, aj.
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Grafy se vkládají pomocí nabídky Vložit -> Graf. Výběr grafu je možné ihned v průvodci pro tvorbu grafu (viz obr. 4), v Excelu verze 2007 a výše je možné si typ grafu zvolit ihned (viz obr. 5). 
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Obr. 4 – Průvodce grafy v OO Calc

Obr. 5 – typy grafů v MS Excel 2007

Cvičení

Dle předlohy vytvořte tabulku: 
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Zachovejte sloučení buněk, stínování, ohraničení, barvu písma. Vyplňte ji podle jmen ve třídě. Vyplňte též počty bodů. Souhrnné vzorce zatím nevyplňujte. 

Vytvořte sloupcový graf jednotlivých údajů: 

Práci uložte pod názvem SP_tab_09_01_příjmení.xls. 

Test
1. Popiš, co je sešit, list a buňka v tabulkovém procesoru. 
2. Jaký je rozdíl mezi relativní a absolutní adresou? 

3. K jednotlivým obrázkům dopiš název grafu. 
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