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Výklad

Přechody mezi snímky

Jsou názvem v OO Impress. V MS PowerPoint je totéž nazváno jako animace. Animace jsou vhodným doplňkem prezentování, nicméně je třeba si uvědomit, že pozornost by měla být věnována textu (objektům) ve snímcích a mluvenému doprovodu řečníka, než přechodu mezi jednotlivými snímky. Animace mohou narušit plynulost prezentace. Doporučuje se použít jeden typ animace pro všechny snímky. Pouze, pokud chcete upozornit na následující snímek, je vhodné užít animaci jinou. Tomu se však vyhněte. 

MS PowerPoint: Animaci lze nastavit v kartě „Animace“. Mimo Přechodu na tento snímek lze také nastavit zvuk a rychlost při přechodu, případně způsob přechodu na nový snímek – buď poklepáním myší nebo po uplynutí nastaveného času. (viz Obr. 7)

[image: image1]Obr. 7: Karta Animace v MS PowerPoint
Open Office Impress: Zde se nastavuje Přechod mezi snímky pomocí nabídky na kartě Úkoly v pravé nabídce. Tuto nabídku jste již používali pro Předlohu stránky a Rozvržení. Je zde také možné nastavení rychlosti, zvuku, a způsob přechodu. (viz Obr. 8)
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Obr. 8: Přechod mezi snímky v OO Impress

Ve výše uvedených nabídkách lze nastavit časování snímků. Je vhodné si prezentaci několikrát přehrát doma i s komentářem, který chcete během prezentování přednést, a přesvědčit se, že časování je skutečně užité vhodně. Dbejte na to, aby snímky přecházely plynule v součinnosti s mluveným slovem. Pokud si nejste jisti, zda se u daného snímku nezdržíte, zvolte raději přechod na další snímek Při kliknutí (klepnutí) myši.  
Jedním z nejrozšířenějších zlozvyků přednášejícího je prosté čtení vizuální prezentace posluchačům. Nejen, že je to zbytečné, navíc i ta vizuálně nejatraktivnější prezentace se stane nesmírně nudnou. 

Dalším potenciálním úskalím je střet komentáře řečníka se zobrazením nového snímku. To pouze rozdělí pozornost posluchačů. 

Držte se pravidla Tell me, show me, let me! Nezahlcujte publikum informacemi. Jedna názorná demo ukázka = tisíce slov. 

I během prezentace je třeba dopřát posluchačům odpočinek od vstřebaných informací. 

Snímky vytvářejte pro doplnění mluvené prezentace. Pokud nechcete posluchače uspat, nečtěte to, co je na prezentaci. Prezentace musí být plynulá, nevracejte se k předchozímu snímku. Nepřeskakujte snímky. Doma si prezentaci několikrát přehrajte. U dospělého řečníka předpokládáme zhruba 100 slov za minutu. Cokoli rychlejšího není posluchač schopen vnímat. 

Cvičení

Vyzkoušejte si prezentovat před třídou prezentaci, kterou jste vytvořili předchozí hodinu. Pokuste se nalézt chyby přednášejícího (spolužáka) a na tyto chyby ho vhodně upozornit. 
Samostatná práce
Doma se naučte vhodně prezentovat prezentaci na téma Planeta Země, kterou jste dostali za samostatnou práci předchozí hodinu. Následující hodinu budete tuto prezentaci prezentovat. 
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