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Výklad

Prezentace lze vytvořit v několika programech, mezi nejznámější je jistě placená verze: Microsoft Office PowerPoint, free verze: Open Office Impress. 

Než začnete prezentaci tvořit, je vhodné si napřed připravit podklady (fotografie, obrázky, tabulky, ...) a případně také osnovu prezentace (dobře si promyslet, co a na který snímek vložíte). 

Při tvoření prezentace je vhodné si položit dvě následující užitečné otázky pro samokontrolu: 

· Řekl jsem vše podstatné a důležité? 

· Řekl jsem pouze to podstatné a důležité? 

· Prezentování aneb nejčastější chyby přednášejících: 
· Neodhadnou časové propozice přednášky a nestihnou vše ukázat. 

· Příliš rychle mluví. 

· Vrací se k předchozím snímkům.

· Přeskakují snímky.

· Příliš mnoho textu na snímku. 

· Nekontrastní barvy – písmo není čitelné. 

· Složité grafy bez popisků. 

· Rychlé střídání snímků. 

· Přednášející čte text, který je na snímku. 

Jedním z nejrozšířenějších zlozvyků přednášejícího je prosté čtení vizuální prezentace posluchačům. Nejen, že je to zbytečné, navíc i ta vizuálně nejatraktivnější prezentace se stane nesmírně nudnou. 

Držte se pravidla Tell me, show me, let me! Nezahlcujte publikum informacemi. Jedna názorná demo ukázka = tisíce slov. 

Cvičení

Předchozí hodinu jste vytvořili dvě práce o několika snímcích: SP_prez_05_01_příjmení.ppt a SP_prez_05_02_příjmení.odp. Porovnejte obě aplikace (PowerPoint a Impress) a jeden po druhém uveďte rozdíl mezi nimi. 
Test
1. Uveďte název programu pro tvorbu prezentací: 

Microsoft Office: 


Open Office: 

2. Uveďte alespoň 4 nejčastější chyby přednášejícího: 

3. Co znamená pravidlo „Tell me, show me, let me!“?

4. Uveďte alespoň 4 podstatné rozdíly mezi dvěma nejrozšířenějšími aplikacemi pro tvorbu prezentace (viz otázka č. 1)

5. Jakou koncovku má prezentace vytvořená v MS a v OO? 


MS:


OO: 
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