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Výklad

Do prezentace je možné vkládat obrázky, objekty, fotografie, zvuk aj. Zvuk je však nevhodný, protože dochází k nekompatibilitě mezi verzemi jednotlivých aplikací a zvuk se pak nepřehraje. Je také třeba mít v některých verzích zvuk v konkrétní složce, při kopírování prezentace na jiné médium hrozí ztráta zvuku. Fotografie mají většinou velkou kapacitu a prezentaci mohou zdržovat. Obrázky stažené z internetu mohou být chráněny autorským právem. Proto opatrně při vkládání objektů do prezentace. Fotografie pořízené fotoaparátem s velkým rozlišením je vhodné napřed konvertovat do menší velikosti, vyhněte se také stažením obrázků z internetu. 

Stejně jako v textovém editoru či tabulkovém procesoru, i v prezentacích je rozdíl mezi MS PowerPoint a OO Impress. 

Vkládání objektů do prezentace

Vložit objekt do prezentace lze jednoduše pomocí příkazu „Kopírovat“ a „Vložit“ (případně použití klávesových zkratek Ctrl+C a Ctrl+V). Aplikace pro tvorbu prezentace však nabízejí také možnost vkládat různé objekty, jako jsou tabulky, grafy, kliparty, aj. (viz Obr. 1 a Obr. 2)

[image: image1]Obr. 1: Nabídka Vložení v aplikaci MS PowerPoint
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Obr. 2: Nabídka Vložit v aplikaci Open Office Impress
Formátování snímků

Snímky lze formátovat dvěma způsoby: barevným vzhledem či rozložením textových polí na snímku. V jednotlivých aplikacích je nabídka formátování snímku různá. 

MS PowerPoint: zde si musíte otevřít kartu „Návrh“ a vybrat si z nabídky několika motivů. Lze zde také nastavit velikost a orientaci snímku. Další možnost nastavení snímku nabízí karta „Zobrazit“ a nabídka „Předloha snímku“. V nově otevřené stejnojmenné kartě lze vybrat z několika návrhů rozložení (viz Obr. 3 a Obr. 4). 
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Obr. 3: Karta „Návrh“ v MS PowerPoint
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Obr. 4: Předloha snímků v MS PowerPoint

Open Office Impress: V této aplikaci je pro formátování snímků vhodné otevřít panel „Úkoly“ po pravé straně otevřeného okna. Pokud jej otevřený nemáte, klikněte na nabídku Zobrazit -> Panel úloh. První dvě nabídky „Předloha stránky“ a „Rozvržení“ jsou identické s nabídkou „Návrh“ a „Předloha snímků“ v MS PowerPoint. (viz Obr. 5 a Obr. 6)
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Obr. 5: Nabídka Předloha stránky je totožná s Návrhem v MS PowerPoint
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Obr. 6: Nabídka Rozvržení je totožná s Předloha snímků v MS PowerPoint

Animace

Animacemi se míní přechod mezi snímky. Toto jsou konkrétní názvy v MS PowerPoint a v OO Impress (v uvedeném pořadí). Animace jsou vhodným doplňkem prezentování, nicméně je třeba si uvědomit, že pozornost by měla být věnována textu (objektům) ve snímcích a mluvenému doprovodu řečníka, než přechodu mezi jednotlivými snímky. Animace mohou narušit plynulost prezentace. Doporučuje se použít jeden typ animace pro všechny snímky. Pouze, pokud chcete upozornit na následující snímek, je vhodné užít animaci jinou. Tomu se však vyhněte. 

MS PowerPoint: Animaci lze nastavit v kartě „Animace“. Mimo Přechodu na tento snímek lze také nastavit zvuk a rychlost při přechodu, případně způsob přechodu na nový snímek – buď poklepáním myší nebo po uplynutí nastaveného času. (viz Obr. 7)
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Obr. 7: Karta Animace v MS PowerPoint
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Open Office Impress: Zde se nastavuje Přechod mezi snímky pomocí nabídky na kartě Úkoly v pravé nabídce. Tuto nabídku jste již používali pro Předlohu stránky a Rozvržení. Je zde také možné nastavení rychlosti, zvuku, a způsob přechodu. (viz Obr. 8)

Obr. 8: Přechod mezi snímky v OO Impress

Cvičení

Otevřete prezentaci s názvem SP_prez_11_01_příjmení.odp(ppt). K příslušným zákonům nebo poučkám dodejte schémata obvodů. Nastavte snímky s barevným pozadím příslušným k danému tématu (vhodné pro použití prezentace), všechny snímky stejné pozadí. První snímek (nadpis prezentace) bude mít pozadí složené z několika klíčových schémat, vzorců apod (co jej vystihuje). Nastavte přechody mezi snímky (animace) tak, aby prezentace byla vhodně použitelná. 
Prezentaci uložte pod názvem SP_prez_11_02_příjmení.odp(ppt).
Test
1. Co vše je možné do prezentace vložit, co není vhodné do prezentace vkládat? 

2. Na co si dát pozor při vkládání obrázků do prezentace? 

3. Formátování snímků. Co vše je na snímku možné upravit? 

4. Co je animace v prezentaci? 
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