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„EU peníze školám“

Projekt DIGIT – digitalizace výuky na ISŠTE Sokolov
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	Informační a komunikační technologie
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	Kompetence k učení, řešení problému, komunikativní, pracovní, personální a sociální

	Průřezové téma
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Tento výukový materiál je plně v souladu s Autorským zákonem (jsou zde dodržována všechna autorská práva). Pokud není uvedeno jinak, autorem obrázků a textů je Mgr. Zdeňka Bechová.
Výklad

Formátovat můžeme jednotlivé buňky, nebo celé oblasti. Výhodné je formátovat tabulky po oblastech, protože si ušetříme spoustu námahy. Základní ovlivňování vzhledu buňky můžeme dosáhnout stejně jako v textovém dokumentu, tj, měnit font a velikost písma, řezy písma, barvu textu i podkladu a zarovnání. Můžeme některé buňky nebo celou tabulku ohraničovat, stínovat, a stejně tak různě ohraničovat například první řádku tabulky apod. 
Nabídka „Formát“ obsahuje několik základních podnabídek, například Číslo či Písmo. (Viz Obr. 1 a 2)
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Obr. 1: Formát čísla
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Obr. 2: Formát písma
Pro formát buněk můžete využít nabídky na liště. Lze vystínovat, ohraničit, sloučit či rozdělit vybrané buňky. (Viz obr. 3) Na této liště je také možné vybrat formát čísla či písma. 
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Obr. 3: Formát buněk

Cvičení

Vytvořte tabulku v Google Docs (případně doplňte z předchozího cvičení) podle šablony: 
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Vyplňte pole Jméno a Příjmení dle uvážení – mohou být spolužáci, mohou být kamarádi odjinud či vymyšlená jména. Vyplňte též buňky C4 až G8 hodnotami od 5 do 10. Počty bodů v jednotlivých disciplínách vycentrujte. Ostatní buňky nechte prázdné. Zformátujte buňku A1 velikost písma 14 b, kurzíva. 

Všimněte si sloučených buněk A1 až J1, A9 až B9, H12 až I12 a H13 až I13. Orámujte tabulku i ostatní buňky podle předlohy (s pravým okrajem ve sloupci J). Vystínujte buňky dle předlohy. 

Hotovou práci máte uloženou na disku Google a rovněž ji vyexportujte do formátu pdf pod názvem SP_gtab_01_02_příjmení.pdf. 

Samostatná práce
Vytvořte klasický Rozvrh hodin podle vlastní fantazie. Časy použijte z rozvrhu na naší škole. Předměty taktéž, jen můžete použít některé častěji (které se vám nejvíc líbí) a některé méně (neoblíbené). Výuka probíhá standardně, od pondělí do pátku, od 8:00 do 14:30 hodin. 
Hotovou práci máte uloženou na disku Google a rovněž ji vyexportujte do formátu pdf pod názvem SP_gtab_02_01_příjmení.pdf.
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