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Tento výukový materiál je plně v souladu s Autorským zákonem (jsou zde dodržována všechna autorská práva). Pokud není uvedeno jinak, autorem textů 
a obrázků je Ing. Bohuslava Čežíková.


Rejstřík
Rejstřík tvoří seznam klíčových slov doplněný odkazem na stránku, kde se slovo nalézá. Jde o pomůcku, která umožňuje rychlejší vyhledávání informací v textovém souboru.

Postup při vytváření rejstříku:
1) Poklepáním myší označíme slovo, které bude zahrnuto v rejstříku.
2) Na kartě Reference zvolíme Označit položku.
Pozn.: chceme-li odkazovat na všechny stránky, na kterých se slovo vyskytuje, použijeme volbu Označit vše.
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Obrázek 1: Výběr slova, které chceme zahrnout do rejstříku
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Obrázek 2: Reference > Označit položku
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Obrázek 3: Formátovací značky ukazují, která položka je zahrnuta do rejstříku

Vygenerování rejstříku:
1) Postavíme kurzor na místo, kde budeme vytvářet rejstřík.
2) Na kartě Reference zvolíme Vložit rejstřík a OK.
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Obrázek 4: Reference > Vložit rejstřík
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Obrázek 5: Výběr formátu rejstříku
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Obrázek 6: Vytvořený rejstřík


Pracovní list
1) Stáhněte z webu školy Školní řád.
2) Označte slova "žák", "škola", "zákonný zástupce", "práva", "povinnosti" a přidejte je do rejstříku.
3) Vygenerujte rejstřík.
4) Ve které části dokumentu obvykle bývá umístěný rejstřík?
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1. Uvodni ustanovent

1.1. Skolni Fad vymezuje prava a povinnosti subjektd pedagogického procesu i jejich
vzajemné vztahy. Vychazi z obecné zavaznych pravnich predpist, zejména ze zakona
&.561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$$im odborném

a jiném vzdélavani, v platném znéni a vyhlasky €. 13/2005 Sb., o stfenim vzdélavani
a vzdélavani v konzervatofi v platném znéni.

1.2. Subjekty pedagogického procesu jsol uitelé, uditelé OV, vychovny poradce,
$kolni metodik prevence, Skolni psycholog, zastupci Feditele a Feditel $koly.

1.3. Pedagogickym procesem se rozumi vzdélavaci a vychovna &innost, ktera probiha
v arealu 3koly (teoretické vyuéovani, odborny vycvik, praktické vyuéovani) nebo
mimo néj (vnéjsi pracovisté praktického vyucovani, souvislych praci, mista exkurzi
a jinych skolnich akci).

1.4. Cinnost uvedenou v bod@ tfi realizuji pedagogiti pracovnici, popF. proskoleni
instruktori s pedagogickym vzdélanim.
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1. Uvodni ustanoveni

1.1. Skolni fad vymezuje prava a povinnosti subjekt( pedagogického procesu i jejich

vzajemné vztahy. Vychazi z obecné zavaznych pravnich predpist, zejména ze zakona
&.561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vys$im odborném

a jiném vzdélavani, v platném znéni a vyhlasky €. 13/2005 Sb., o stfenim vzdélavani

a vzdélavani v konzervatori v platném znéni.

1.2. Subjekty pedagogického procesu jsou Zaci, ucitelé, uitelé OV, vychovny poradce,
Skolni metodik prevence, $kolni psycholog, zastupci feditele a Feditel $koly.
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