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Tento výukový materiál je plně v souladu s Autorským zákonem (jsou zde dodržována všechna autorská práva). Pokud není uvedeno jinak, autorem textů 
a obrázků je Ing. Bohuslava Čežíková.


Obsah
Pro vytvoření obsahu se využívá stylů přiřazených jednotlivým úrovním nadpisů. Obsah je vytvářený podle hiearchie (Nadpis 1, Nadpis 2, Nadpis 3...).

Postup při generování obsahu:
1) Postavíme kurzor na místo, kde budeme generovat (vkládat) obsah.
2) Na kartě Reference zvolíme Obsah.
Pozn.: můžeme použít předdefinovaný styl nebo pomocí tlačítka Vložit obsah si upravit styl dle svého.
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Obrázek 1: Použití stylů v textu
 
Provedeme-li v textu úpravy (zjm. změna počtu stran), musíme obsah aktualizovat. K tomu využijeme místní nabídku. Lze aktualizovat pouze čísla stránek nebo celou tabulku. 
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Obrázek 2: Reference > Obsah
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Obrázek 3: Vytvořený obsah
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Obrázek 4: Místní nabídka obsahu
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Obrázek 5: Vložení obsahu
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Obrázek 6: Úpravy obsahu


Pracovní list
1) Stáhněte z webu školy Školní řád.
2) Formátujte dokument za použití stylů pro nadpisy úrovně Nadpis 1 a Nadpis 2.
3) Vytvořte titulní list, kde budou uvedeny základní údaje, na druhou stranu vygenerujte obsah.
4) Odstraňte z dokumentu část č. 4 a aktualizujte obsah.
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