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a obrázků je Ing. Bohuslava Čežíková.

Styly
Styly jsou jakési předlohy vzhledu. Druhy stylů jsou: styly odstavce, písma, seznamu a tabulky. 
Jde o jeden z nejsilnějších nástrojů textového editoru, který umožňuje pojmenovat určitý formát odstavce a pak se u dalších podobných formátů odstavce na tento styl pouze odkazovat. To je výhoda stylů – nemusí se formátovat znovu ručně, najednou lze změnit formát všech označených odstavců změnou konkrétního stylu.

Postup při aplikování stylů odstavce
Jde o tzv. rychlé formátování textu pomocí vestavěných stylů. Na kartě Domů v MS Word otevřeme panel s předdefinovanými styly klepnutím na spouštěč na panelu karet Styly, v OO.org Writer a LO Writer se styly aktivují klávesou F11 (nebo nabídka Formát – Styly a formátování). Předdefinované styly pochází ze šablon, které textový editor již použil. Např. pro nový dokument se použije šablona Normální. 
Umístíme-li kurzor do příslušného odstavce textu a klepneme na styl z panelu Styly, bude tento styl odstavci přiřazen (postup je shodný pro všechny textové editory). Text odstavce není potřeba označovat (použijí se formátovací značky).
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Obrázek 1: MS Word - přiřazení stylu

Definování stylů se nastavuje v dialogu Možnosti aplikace Word – na kartě Automatické úpravy formátu a na kartě Upřesnit.
Textový editor dodržuje některá pravidla při používání stylů:
· Pro pořízení textu je v MS Word nabízený styl Normální, v OO.org Writer a LO Writer styl Výchozí.
· Od výchozích stylů jsou odvozeny ostatní styly.
· Dodržuje se hierarchie nadpisů (Nadpis 1, Nadpis 2 …) – na jejím základě se generuje automatický obsah.
· Tam, kde záleží na pořadí, použijeme číslovaný seznam, tam, kde na pořadí nezáleží, se použije seznam s odrážkami.
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Obrázek 2: MS Word – odrážky

Výběr sady stylů
Od verze Word 2007 lze měnit sadu stylů: na kartě Domů ve skupině Styly po stisknutí tlačítka Změnit styly vybereme z nabídky volbu Sada stylů – z této podnabídky lze vybrat jinou předdefinovanou sadu stylů.
Sady stylů mají své barevné sady, které umožňují nastavit vzhled dokumentu podle nově vybrané šablony.
Poslední možností z nabídky Změnit styly je změna Písma. Obsahuje barevně sladěné kombinace sad písem.
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Obrázek 3: MS Word - sada stylů

V OO.org Writer a LO Writer lze měnit jednotlivé styly odstavců, ale sady stylů ne.

Vytvoření stylu z textu
Lze použít styl podle naformátovaného textu. Nebo lze vytvořit nový styl pomocí dialogového okna.
Připravíme nový styl odstavce podle textu:
1. Odstavec je naformátovaný podle stylu Normální.
2. Posloupnost příkazů Domů – Písmo – font Tahoma, 12, - Odstavec – Do bloku, Řádkování – Násobky 1,2 – OK.
3. Styly – Nový styl – Vytvořit nový styl podle formátování – do pole Název vepsat název stylu (tak, abychom i za půl roku věděli, co formátujeme), Typ stylu je Odstavec.
4. Styl založený na – Normální, Jen v tomto dokumentu. 
5. Ok.
Styl vytvořený pomocí dialogového okna:
1. Kurzor postavíme do odstavce se stylem Normální.
2. Posloupnost Styly – Nový styl – Vytvořit nový styl podle formátování.
3. Do pole Název vepsat název nového stylu (tak, abychom i za půl roku věděli, co formátujeme). Typ stylu – Odstavec.
4. V seznamu stylů nastavit Styl založený na – Normální.
5. Styl následujícího odstavce – Normální.
6. Písmo Tahoma, 12.
7. Formát – Odstavec. Zarovnání – Do bloku. Mezery – Řádkování – Násobky 1,2. Ok.
8. Ok.
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Obrázek 4: MS Word - styl pomocí dialogového okna

Cvičení
V textovém editoru vytvořte nový dokument stisknutím tlačítka Nový (ctrl + N). Z různých www a textových dokumentů vložte zkopírováním neformátovaný text. Přemísťujte kurzoru po textu do různých odstavců a sledujte, co se objevuje v panelu Styly.
Vytvořte za použití internetových zdrojů text o marketingu, který bude obsahovat vznik a vývoj marketingu, nástroje, marketingový informační systém a mix. Použijte na text předdefinované styly. Vyzkoušejte změny sad stylů, barevných sad i změnu sad fontů.

Samostatná práce
Vytvořte pomocí dialogového okna nový styl odstavce: Trebuchet, 11, kapitálky, odstavec zarovnaný do bloku, řádkování 1,15, mezery před/za odstavcem 6 bodů.
Zkopírujte z www.isste.cz informace o škole, historii školy a nabídku oborů. Odstavce zformátujte svým nově vytvořeným stylem. Použijte vhodně seznam s odrážkami nebo číselný seznam.
VY_32_INOVACE_1_5_09                         1                            „EU peníze školám“
image5.jpeg
Reference

Korespondence  Revize  Zobrazeni

5 it -
HIT 4 Az 1.1. 4 AsBbCd AaBb( assbeer famscer | A el
- || vosopis1 v msopis2 | o omsini | vber meser _mizev ooty zolrsmng.. | Zmént o
] Vecios
S silont jo 2004 ToZGeIO SO | e —
textového vyhledavace v databazi|| 1y st osstavec Bl —
ohranitené a umistené na virazng| st zsoenyna: 7 Mo 5 -
. || stutnistduiono oastave: | 1 normaind 5
Provedly jsme méfeni pageranka | ° "
Formstovind
(obrazek &islo 2, obrazek tislo 3) || S st
Ve vyhledavati Google se umistil |
Proto navrhujeme pouzit metody | | |
Navihujeme doplnit poitaovou d
V soucasné dobé se prohlizeniw Provedly jsme méFenf pagerank sledované firmy a konkurenén fitmy Probez, s. T o.
pesnOuvECT (obrézek &slo 2, obrazek &islo 3). Na zékladé tohoto méfeni musime konstatovat, Ze ve
Vyhledvati Google se umistii oba e-shopy s nizkjm (3patnym) hodnocenim. Proto
Dale navihujeme pridat moznost f nave
zakaznikovi vybrat si tisk pouze te
Pipo: (vichos) Tahoma, pérovéninad 125, Zarownat do bloku B
Pro §irsi zabér komunikace se za| | R&dovin: Nsobky 127 Mezera |
pomoci Skype nebo obdobného k(| |22 88 St Ryeh st =
o - || [¥]Piidat do seznamu rychijch styit. [ Automaticky aktualizovat
maznost koniakiu pouze pomoc of g S Sl e i e =
Nové firmy natrhu. Pokud se objel| [“rgma= = =
fimu ohrozent, ale také motivaci
Hotnost,

piileZitosti je konkurence zaroveri moznostjak byt lepsi. Mze firmu tzy

N

R

U U~ S =y





image2.jpeg
Korespondence  Revize  Zobrazeni

4 Najit ~
217 AaBbC AaBb( AaBbCcI AaBbCel daBbCcl AaBbCcl % N:mm,
T Normiini

- - Nadpis 1 Nazev Podtitul Silné Zwjraznéni  TBezmezer _ Zménit
o | e . S
-'al sociain; M KoLSTV: o Vet
fondvCR  EVROPSKA UNIE < oro konkurencosct

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Datum (obdobi) vytvoreni

vzdélavaciho materialu 09/2012

Tento vyukow material Je pIne v souladu s Autorskyim zakoner (jsou 208 GodrZovana viech
autorskd prava).

styly

Styly jsou jakési predlohy vzhledu. Jde o jeden z nejsilns

editoru, kterj umoZiuje pojmenovat urity formét odstavce a pak se u
podobnych forméti odstavce na tento styl pouze odkazovat. To je vyhodal
nemusi se formtovat znovu ruéné, najednou lze zménit format véech ozna
odstaved zménou konkrétniho stylu.

Druhy styli jsou styly znaku a styly odstavce.
Styly odstavee

Panel Styly vMSWord otevieme klepnutim na spouité¢ na panelu karet
v00.0rg Writer a LO Write} se styly aktivuji klavesou F11 (nebo Format
a formatovni)

Umistime kurzor do pfisluiného odstavce a klepnutim mu prifadime styl z
Styly.

Sty

Vymazat e
Albertus MT, Tuiné, zarovnéni na stfed

Nedpis 1

Normaini

Trebuchet MS, 10b., Kurziva

Trebuchet MS, 14b.

Trebuchet Ms, 14b., Tuné

Trebuchet MS, 14b., Tuéné, zarovnanina stfed

Trebuchet MS, Tuiné, Zarovnat do bioky, Pred: 6b., Zat 6b.
Trebuchet MS, Zarovnat do bloku, Pred: 6 b., Za: 6b., Radk.
Vicelrovove, Trebuchet MS, Vievo: 0 cm, Predsazen: 0,63 cm

Zihlavi
Zépati

[] Zobrazt nshled

[E] zakszat propojent styly
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Naposledy poufité odraky

Definovat novou odrézku.
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Tonight We Are Young - Fun. ft Janelle

Giveme a second I
Ineed to getmy story straight
My friends arein the bathroom
getting higher than the empire state
my lover she's waiting for me
just across thebar
My seat's been taken by some sunglasses
asking 'bouta scar
and Tknow I gave it to you months ago
Tknow you're trying to forget
but between the drinks and subtle things
the holes in my apologies
‘you know I'm trying hard to takeit back.
soif by the imethe bar closes
and you feel like falling dovn.
Til carry youhome

“Fosiokt'

Dosky
Elegantni

Formaini

Jednoduchy
Moderni
Médni
Novinowy papir

Perspektiva

Rukopis

Vjchozi (éemnobile) I
Vjrazny

Word 2003

Word 2010 -
Obnouit ychié styly ze sablony

Ulodit jako sadu rychijeh styld

Mezery mezi odstaval >

Nastavitjako vjchozi
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